外商投资企业变更备案申报表填表说明
一、外商投资企业变更备案流程
（一）外商投资企业基本信息变更：勾选需变更的事项后进入系统修改设立申报表中填写的相应内容。外商投资企业基本信息包括名称、注册地址、企业类型、经营期限、投资行业、业务类型、经营范围、是否属于国家规定的进口设备减免税范围、注册资本、投资总额、组织机构构成、法定代表人、外商投资企业最终实际控制人信息、联系人及联系方式。
注意事项：
1.注册资本计价币种的变化需进行备案。
2.企业类型由外商投资企业变更为内资企业的，勾选“外商投资企业基本信息变更栏”的“企业类型（转内资）”事项，将企业类型申请变更为内资。（不需要勾选“外商投资企业投资者基本信息变更”和“股权（股份）、合作权益变更”填报投资者股权变更情况，股权变更情况可在备注栏中说明。）
（二）外商投资企业投资者基本信息变更：勾选需变更的事项后进入系统修改设立申报表中填写的相应内容。外商投资企业投资者基本信息包括：姓名/名称、国籍（地区）或地址/注册地或注册地址、证照类型及号码、认缴出资额、并购交易对价、并购方式、出资方式、出资期限、资金来源地、投资者类型。
（三）股权（股份）、合作权益变更：勾选“股权（股份）、合作权益变更”栏，填写变更信息，包括“变更原因及方式”、“原投资者列表”和“变更后投资者列表”。因股权变更导致外商投资企业基本信息、外商投资企业投资者基本信息等发生变更的，或因合并、分立导致股权变更的，应根据变更的实际情况填写外商投资企业、外商投资企业投资者、合并事项、分立事项、终止事项的相关信息。
注意事项：
1.如股权受让或增资交易对价含溢折价，应填写“股权受让/增资溢折价”一栏。股权受让/增资溢折价=股权受让/增资交易对价 - 认缴出资额。
2.因投资者股权发生变更不涉及增加注册资本的，在勾选填写“股权（股份）、合作权益变更”栏后，填写变更原因及方式，并填报新增投资者的基本信息、修改原投资者的基本信息或删除已丧失投资者身份者的投资者基本信息。
3.因投资者股权发生变更涉及企业新增注册资本，在勾选填写“股权（股份）、合作权益变更”栏后，填写变更原因及方式，并填报新增投资者的基本信息、修改原投资者的基本信息或删除已丧失投资者身份者的投资者基本信息。同时，还应勾选“外商投资企业基本信息变更”填写相应的信息。
（四）合并：勾选“合并”栏，填写变更内容。因合并导致外商投资企业基本信息、外商投资企业投资者基本信息、投资者股权等发生变动的，还应根据变更的实际情况勾选并填写“外商投资企业基本信息变更”、“外商投资企业投资者基本信息变更”或“投资者股权变更”栏。
注意事项：
1.新设合并的，被合并方（此处各方仅指适用备案管理的外商投资企业，下同）需勾选“新设合并”项，填写变更信息，并勾选“终止”项填写相应的信息。新设立的外商投资企业办理相应的设立备案或审批手续。
2.吸收合并的，合并各方需分别办理变更备案手续。吸收方应勾选“合并”栏中的“吸收合并”及“合并后存续”项后填写变更内容；被吸收方应勾选“合并”栏中的“吸收合并”- “合并后被解散”项后填写变更内容，同时还应勾选“终止”栏填写相应的信息。
吸收方是内资企业，因吸收合并变更设立为外商投资企业的，吸收方需办理设立备案手续而非变更备案手续。
（五）分立：勾选“分立”栏，填写变更内容。因分立导致外商投资企业基本信息、外商投资企业投资者基本信息、投资者股权等发生变动的，还应根据变更的实际情况勾选并填写“外商投资企业基本信息变更”、“外商投资企业投资者基本信息变更”或“投资者股权变更”栏。
注意事项：
1.存续分立的，存续方需办理变更备案手续，勾选“分立”栏中“存续分立”项；新设方应办理相应的设立备案或审批手续。
2.解散分立的，被分立方需办理变更备案手续，勾选“分立”栏中“解散分立”项。同时，勾选“终止”栏，填写相应的信息。分立后新设的公司应分别办理相应的设立备案或审批手续。
（六）终止：根据解散的原因，勾选填写“终止”栏中的相应选项。
（七）外资企业财产权益对外抵押转让：勾选“外资企业财产权益对外抵押转让”，并描述相关情况。
（八）中外合作企业外国投资者先行收回投资：勾选“中外合作企业外国投资者先行收回投资”，并描述相关情况。
（九）中外合作企业委托经营管理：勾选“中外合作企业委托经营管理”，并描述相关情况。
（十）备注：合并、分立、减资等事项依照相关法律法规规定应当公告的，应当在此说明依法办理公告手续的情况。
二、相关名词说明
（一）外商投资企业基本信息。
1.注册地址：填写注册地址后，需勾选是否位于自贸试验区、国家级经济技术开发区内。
2.统一社会信用代码：系指营业执照上的统一社会信用代码。
3.企业类型：按外商投资企业性质分别填写“合资”、“合作”、“独资”、“股份制”。“股份制”分为上市公司和非上市公司，其中非上市公司中的“公众公司”是指在全国中小企业股份转让系统挂牌的公司。
4.投资行业：先按中华人民共和国《国民经济行业分类》（GB/T4754－2011）中划分的小类行业类别代码勾选填写涉及的行业，再从中勾选确认一个行业作为企业的主营行业。
5.业务类型：需勾选填写其中的一项或多项，不涉及各特殊类型的，勾选“不涉及以上各类型”。
（1）高新技术企业：系指依据《高新技术企业认定管理办法》的规定被认定为高新技术企业的外商投资企业。
（2）独立法人研发中心：系指依据《关于外商投资设立研发中心有关问题的通知》规定，外国投资者以中外合资、合作、独资企业等方式设立的研发中心。
（3）非独立法人研发中心：系指依据《关于外商投资设立研发中心有关问题的通知》规定，以独立部门或分公司形式在外商投资企业内部设立的研发中心。
（4）功能性机构：系指依照有关规定设立的外商投资采购中心、财务管理中心、结算中心、销售中心、分拨中心和其他功能性机构，以及商务部或省级商务主管部门认定的地区总部。
（5）投资性公司：系指依据《关于外商投资举办投资性公司的规定》设立的外商投资性公司。
（6）创业投资企业：系指依据《外商投资创业投资企业管理规定》设立的外商投资创业投资企业。
（7）创业投资管理企业：系指依据《外商投资创业投资企业管理规定》设立从事创业投资管理服务的企业。
（8）股权投资企业：系指依据外商投资股权投资企业相关规定在中国境内设立的从事股权投资的外商投资企业。
（9）股权投资管理企业：系指依据外商投资股权投资企业相关规定在中国境内设立的从事股权投资管理服务的企业。
（10）金融资产管理公司：系指外商投资设立的金融资产管理公司和依据《金融资产管理公司吸收外资参与资产重组与处置的暂行规定》设立的外商投资企业。
（11）境内居民返程投资：系指根据国家外汇管理局《关于境内居民通过境外特殊目的公司融资及返程投资外汇管理有关问题的通知》规定，境内居民通过特殊目的公司在境内设立外商投资企业并开展经营活动。
（12）投资性公司投资：系指由已设立的外商投资性公司投资设立的企业。
（13）创业投资企业投资：系指由已设立的外商投资创业投资企业所投资设立的企业。    
6.经营范围：按企业合同、章程载明的经营范围进行填写，并勾选承诺该经营范围不涉及国家规定实施的准入特别管理措施。
7. 是否属于国家规定的进口设备减免税范围：按照《指导外商投资方向规定》、《外商投资产业指导目录》和《中西部地区外商投资优势产业目录》的规定勾选“国家鼓励外商投资的产业”、“中西部地区外商投资优势产业”及其具体条目。
8.投资总额、注册资本：按申请企业合同、章程中的币种填写。股份公司填写股本总额。
9.外商投资企业最终实际控制人：系指通过股份、合同、信托或其他方式最终直接或间接对外商投资企业实现控制的自然人、企业、政府机构或国际组织。实际控制人是境外的，需追溯至境外上市公司、境外自然人、外国政府机构（含政府基金）或国际组织；实际控制人是境内的，需追溯至境内上市公司、境内自然人或国有/集体企业。
（二）外商投资企业投资者基本信息。
1.外商投资的上市公司：
（1）中国投资者：所有中国投资者信息合并申报，仅填写“姓名/名称”与“认缴出资额”两项。其中“姓名/名称”项应填写为“中方A股”；“认缴出资额”项应填写所有中国投资者合计持有的A股股份数量及其所占权益比例，并标明每股价格。
（2）外国投资者：
a.外国投资者持有的B股、H股以及其他股份（A股除外），应分别合并申报，仅填写“姓名/名称”与“认缴出资额”两项。其中“姓名/名称”项应填写为“B股”、“H股”或“外资其他股份（A股除外）”； “认缴出资额”项应填写所有外国投资者合计持有的B股、H股或外资其他股份（A股除外）的股份数量及其所占权益比例，并标明每股价格。
b.外国投资者持有的A股，应按单个投资者分别申报，填写“外商投资企业投资者基本信息”栏下的所有信息。应在投资者“姓名/名称”项中加注“A股”，例如“XXX公司（A股）”。
2.外商投资的非上市公众公司：
外商投资的非上市公众公司系指在全国中小企业股份转让系统挂牌交易的公司。
（1） 中国投资者：所有中国投资者信息合并申报，仅填写“姓名/名称”与“认缴出资额”两项。其中“姓名/名称”项应填写为“中方持股”；“认缴出资额”项应填写所有中国投资者合计持有的股份数量及其所占权益比例，并标明每股价格。
（2）外国投资者：外国投资者应按单个投资者分别申报，填写“外商投资企业投资者基本信息”栏下的所有信息。应在投资者“姓名/名称”项中加注“非上市公众公司股份”，例如“XXX公司（非上市公众公司股份）”。
3.证照号码：填写护照号码或身份证号/商业登记证明号码或统一社会信用代码。
4.出资方式：可多选，勾选相应的出资方式并填写其对应的金额。
5.投资者类型：
（1）境外投资者：外商投资的投资性公司、创业投资企业视同外国投资者，需在“投资者类型”栏的“境外投资者”项中勾选相应选项。
（2）境内投资者：存在外商投资企业境内再投资情况，是指该境内投资者为外商投资企业在中国境内投资设立的企业，或该境内投资者的股东中有外商投资企业。
