
序号 责任科室 普法内容 普法对象 普法目标 普法计划

1 办公室

《公务员法》《中国共产党廉洁自律准则
》《中国共产党纪律处分条例》《中国共
产党党内监督条例》等本科室职责相关的
法律法规。《保守国家秘密法》《党政机
关公文处理工作条例》《信访工作条例》
等与本科室职责相关的法律法规。

全体党员干部、职
工，配合相关部门开
展宣传活动。

以党章、准则、条例等
为重点，深入学习宣传
党内法规。促进党内法
规学习宣传常态化、制
度化。
强化干部职工对《中华
人民共和国保守国家秘
密法》《党政机关公文
处理工作条例》《信访
工作条例》等法律知识
的学习与运用。

将党内法规列入党委理论
学习中心组计划，利用工
作例会组织开展集中学习
。

2
民族宗教
科

《宗教事务条例》《陕西省宗教事务条例
》《宗教活动场所管理办法》《宗教教职
人员管理办法》《互联网宗教信息服务管
理办法》《宗教活动场所财务管理办法》
《城市民族工作条例》等与本科室职责相
关的法律法规。

辖区内宗教活动场所
教职人员、管理人员
、财务人员及其他人
员。
民族工作相关普法对
象。

坚持我国宗教中国化方
向，依法加强宗教事务
管理，支持宗教界加强
自身建设，积极构建和
谐民族宗教关系，切实
维护民族宗教领域和谐
稳定。

将普法计划列入年度工作
要点，利用日常工作、专
项重点工作、民族宗教政
策培训等向普法对象宣讲
。

3
清真食品
生产经营
管理所

《陕西省清真食品生产经营管理条例》等
与本科室职责相关的法律法规。

辖区内清真食品生产
经营企业、清真食品
餐饮个体经营者等。

保障清真食品行业市场
秩序，确保清真食品行
业健康发展，进一步提
高广大群众,特别是清真
食品生产经营者的思想
认识, 杜绝假清真、清
真泛化现象发生，努力
营造良好的清真食品管
理工作氛围。保障少数
民族群众权益。

将普法计划列入年度工作
要点，利用日常工作、举
报线索查证、执办12345工
单等向普法对象普法。
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