
莲湖区第一批“一证（照）通办”事项清单

序号 审批内容 审批事项名称 提交材料

1
人力资源

经营许可

人力资源经营许可变更名

称

《莲湖区人力资源（中介）服务机构

（变更/终止）申请表》（窗口提供）

2
人力资源经营许可变更法

人

《莲湖区人力资源（中介）服务机构

（变更/终止）申请表》（窗口提供）

3
出版物经

营许可

出版物经营许可变更名称
《西安市莲湖区行政许可申请登记

表》（窗口提供）

4 出版物经营许可变更法人
《西安市莲湖区行政许可申请登记

表》（窗口提供）

5

第二类医

疗器械经

营备案

第二类医疗器械经营变更

名称

《第二类医疗器械经营备案变更审

批表》（窗口提供）

6
第二类医疗器械经营变更

法人

《第二类医疗器械经营备案变更审

批表》（窗口提供）

7
第二类医疗器械经营变更

经营范围

《第二类医疗器械经营备案变更审

批表》（窗口提供）

8
第二类医疗器械经营主动

标注

《第二类医疗器械经营备案标注申

请表》（窗口提供）

9
第二类医疗器械经营遗失

补证

《第二类医疗器械经营备案凭证补

发审批表》（窗口提供）

10

第三类医

疗器械经

营许可

第三类医疗器械经营许可

变更名称

《医疗器械经营许可变更申请表》

（窗口提供）

11
第三类医疗器械经营许可

变更法人

《医疗器械经营许可变更申请表》

（窗口提供）

12
第三类医疗器械经营许可

变更经营范围

《医疗器械经营许可变更申请表》

（窗口提供）

13
第三类医疗器械经营许可

补办

《医疗器械经营许可补办申请表》

（窗口提供）

14
第三类医疗器械经营许可

注销

《医疗器械经营许可注销申请表》

（窗口提供）

15
第三类医疗器械经营许可

延续

《医疗器械经营许可延续申请表》

（窗口提供）

16

药品零售

经营许可

药品零售经营许可变更名

称

《药品零售经营许可变更申请表》

（窗口提供）

17
药品零售经营许可变更法

人

《药品零售经营许可变更申请表》

（窗口提供）

18
药品零售经营许可变更经

营范围

《药品零售经营许可变更申请表》

（窗口提供）



19 药品零售经营许可注销
《药品零售经营许可注销申请表》

（窗口提供）

20
药品零售经营许可遗失补

证

1.《药品零售经营许可遗失补办申请

表》（窗口提供）；

2.遗失声明（窗口提供）。

21

食品（含

保健食

品）经营

许可

食品经营许可证新办

1.《食品经营许可证申请表》（窗口

提供）；

2.食品安全管理制度清单（窗口提

供）；

3.营业场所平面图。

22 食品经营许可证延续
《食品经营许可证延续申请表》（窗

口提供）

23 食品经营许可证变更名称
《食品经营许可证变更申请表》（窗

口提供）

24 食品经营许可证变更法人
《食品经营许可证变更申请表》（窗

口提供）

25
食品经营许可证变更经营

范围

《食品经营许可证变更申请表》（窗

口提供）

26 食品经营许可证变更地址

1.《食品经营许可证变更申请表》（窗

口提供）；

2.食品安全管理制度清单（窗口提

供）；

3.营业场所平面图。

27 食品经营许可证注销
《食品经营许可证注销申请表》（窗

口提供）

28 食品经营许可证遗失补证
《食品经营许可证补证申请表》（窗

口提供）

29

小餐饮经

营许可

小餐饮经营许可经营许可

证新办

1.《陕西省小餐饮许可申请书》（窗

口提供）；

2.《保证食品安全的规则制度目录》

（窗口提供）；

3.营业场所平面图。

30
小餐饮经营许可经营许可

证延续

1.《陕西省小餐饮许可申请书》（窗

口提供）；

2.《保证食品安全的规则制度目录》

（窗口提供）；

3.营业场所平面图。

31
小餐饮经营许可经营许可

证变更名称

1.《陕西省小餐饮许可申请书》（窗

口提供）；

2.《保证食品安全的规则制度目录》

（窗口提供）；

3.营业场所平面图。

32
小餐饮经营许可经营许可

证变更地址

1.《陕西省小餐饮许可申请书》（窗

口提供）；



2.《保证食品安全的规则制度目录》

（窗口提供）；

3.营业场所平面图。

33
小餐饮经营许可经营许可

证变更法人

1.《陕西省小餐饮许可申请书》（窗

口提供）；

2.《保证食品安全的规则制度目录》

（窗口提供）；

3.营业场所平面图。

34
小餐饮经营许可经营许可

证变更经营范围

1.《陕西省小餐饮许可申请书》（窗

口提供）；

2.《保证食品安全的规则制度目录》

（窗口提供）；

3.营业场所平面图。

35
小餐饮经营许可经营许可

证注销

《注销小餐饮许可申请书》（窗口提

供）

36
小餐饮经营许可经营许可

证遗失补证

1.《陕西省小餐饮许可补发申请书》

（窗口提供）；

2.遗失声明（窗口提供）。

37
企业投资

备案
企业投资备案

《陕西省企业投资项目备案表》（窗

口提供）

38
抗震设防

备案

建设工程抗震设防备案（告

知承诺制）
承诺书（窗口提供）

39

第三类非

药品类易

制毒化学

品经营备

案

第三类非药品类易制毒化

学品经营备案

《非药品类易制毒化学品销售品种、

销售量、主要流向等情况的备案申请

书》（窗口提供）

40

道路货运

经营许可

道路货运经营许可丢失补

办

1.《道路运输经营许可证（道路运输

证）丢失补办申请表》（窗口提供）；

2.登报声明（可查询）。

41 道路货运经营许可年审
1.《审户表》（窗口提供）；

2.经办人委托书（窗口提供）。

42 道路货运经营许可注销

1.注销申请（窗口提供）；

2.经办人委托书（窗口提供）；

3.道路运输经营许可证（申请人携带

或查询登报声明）。

43
牌匾标识

备案
牌匾标识备案续办

1.上一年度的《牌匾标识审查登记

表》（窗口可查询）；

2.安全承诺书（窗口提供）；

3.门头牌匾实景图（申请人携带电子

图片或地图查询）。

44
占用城市

道路许可

占用城市道路许可（设置门

头牌匾）

1.《占用城市道路申请书》（窗口提

供）；



（设置门

头牌匾）

2.《西安市门头牌匾设置审查登记

表》（窗口提供）；

3.单位门前实景照片（窗口提供）。

45
道路货运

车辆审验

道路货运车辆审验（除危险

品车辆）

1.《车辆审验表》（窗口提供）；

2.行驶证和驾照（政府内部数据共

享）；

3.资格证（区工信交通局窗口可查

询）；

4.检测单（第三方系统数据共享）；

5.12 吨以上的车辆北斗截图（窗口提

供）。

46

危险化学

品经营

（无仓储

经营）许

可

危险化学品经营（无仓储经

营）许可证变更

1.《危险化学品经营（无仓储经营）

申请表》（窗口提供）；

2.变更申请表（窗口提供）；

3.《危险化学品经营单位应急预案备

案登记表》（政府内部数据共享）；

4.变更后的主要负责人的安全资格

证书（系统可查询打印）；

5.其他资料危险化学品经营（无仓储

经营）许可新办中可查询。

47
危险化学品经营（无仓储经

营）许可证延期

1.《危险化学品经营（无仓储经营）

申请表》（窗口提供）；

2.《危险化学品经营单位应急预案备

案登记表》（政府内部数据共享）；

3.主要负责人、安全生产管理人员的

安全资格证（系统可查询打印）；

4.其他资料危险化学品经营（无仓储

经营）许可新办中可查询。


